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III
Prestas alas de condor al vuelo,
de la mente, fecunda mision;
hace sabio y virtuoso al que emprende
tus caminos con fe y con pasion.
Que te canten las crestas andinas,
que te adornen las nieves del Ruiz;
que tus claustros se llenen de gloria,
que te cubran las flores de lis.

Coro

Letra: Javier Gutiérrez Villegas
Muisica: Andrés Rosas, Presbitero Salesiano
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Coro
Entre los Andes y el cielo,
en cenit de inmensidad,
hacia la luz inspirada,
fulge la universidad (bis).

I
Noble Hispania te dio por emblema,
las consignas gloriosas del Cid;
de Jesus el madero sublime,
la firmeza, el coraje en la lid.
Signo puro de joven promesa,
nos exorna la heraldica flor;
campo gracil que aroma y cautiva,
de la regia Patrona en su honor.

Coro

II
Tus cuarteles de verde esperanza,
sangre y plata tifieron de ardor;
son la imagen gentil de la urbe
adormida del Ruiz al rumor.
Labra el bloque procaz de la duda,
surtira de esplendor la verdad,
en crisoles de paz y justicia
atesora su fiel la igualdad.
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CATOLICA

La bandera de la Universidad Catolica de Manizales
posee tres (3) bandas horizontales de igual tamaiio con
los colores azul, blanco y verde, separados por dos
delgadas bandas de color rojo. En el centro lleva el
escudodela Universidad.

Elazul, es el color de la Congregacion de las Hermanas
de la Caridad Dominicas de la Presentacion, por ser, la
Virgen Maria, su patronay protectora.

Elblancorepresenta las flores del cafetoylablancurade
los nevados.

El verde simboliza el follaje de los cafetales y la verdura
delatierra.

Elrojo encarna los granos maduros del cafetoy lasangre
ardientedelajuventud.

El Reglamento para Estudiantes de Pregrado y
Posgrado dela Universidad Catélica de Manizalesacoge
las disposiciones constitucionales, las leyes que rigen la
educacion superior, los estatutos de la universidad, su
filosofia, su mision y su proyecto educativo. Contiene el
conjunto de normas que regulan las relaciones
académicas, administrativas y de convivencia entre la
universidad y sus estudiantes.

La universidad, con su visidn humanista, cristiana y
trascendente promueve la defensa de la vida, la
solidaridad, la justicia, la paz y la convivencia ciudadana.
Estos principios y valores orientan los propdsitos de
formacion de la comunidad universitaria y deben hacerse
evidentesen lasinteracciones cotidianas.

El presente Reglamento para Estudiantes de Pregrado
y Posgrado rigeapartirdelafechadeexpedicion, yaplica
paratodoslosestudiantesde la UCM.

Pbro. Octavio Barrientos Gémez
Rector



INTEGRANTES CONSEJO ACADEMICO
UNIVERSIDAD CATOLICA DE MANIZALES

Pbro. OCTAVIO BARRIENTOS GOMEZ
Rector
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visualizado con la cruz que nos identifica como
institucion cristiana y catolica. Jesucristo, fundamento
de la universidad, irradia desde la cruz la luz necesaria
para penetrar por el camino de la sabiduria. El azul oazur,
que rodea el fondo verde, simboliza entre las virtudes la
justicia, y entre las cualidades la dulzura, la lealtad y la
piedad.

El rojo o gules que bordea el escudo representa la
fortaleza entre las virtudes, y entre las cualidades el valor,
la fidelidad, la alegria y el honor. Para nosotros, el rojo
también simboliza el fruto del café, riqueza del eje
cafetero. En la parte superior, el escudo estd coronado por
una banda dorada que simboliza nobleza y caridad. En
ellaapareceel lema: VERDAD - CARIDAD.

Laverdad es el valor corporativo que nos enseiia que el ser
humano vive en continua bisqueda de la verdad sobre si
mismo, sobre el cosmos, sobre Dios. Es un honor y una
responsabilidad de la Universidad Catdlica de Manizales
consagrarse sin reservas a la causa de laverdad. Es ésta su
manera de servir al mismo tiempo, a la dignidad del
hombre y a la causa de la Iglesia, que tiene la intima
conviccionde que laverdad essuverdaderaaliada.

Lacaridad esla principal virtud teologal, esalavezamora
Diosyamor al prédjimo. Es la verdad encarnada en lavida
como expresion de amor a Dios que nos habita, y al
projimo a quien servimos. Marie Poussepin es
proclamada porlaIglesia Apostol Social dela Caridad.



ARTICULO 91. El presente reglamento rige a partir de la
fecha de expedicidn, deroga todas las normas anteriores
y aplica para todos los estudiantes de la Universidad
Catdlicade Manizales.

EMBLEMAS DE LA UNIVERSIDAD

Universidad

Catolica
de Manizales
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La forma del escudo era usual en Francia, pais de origen
de la Congregacién de las Hermanas de la Caridad
Dominicas de la Presentacion, fundada por la Beata
Marie Poussepin.

Sobre el fondo verde o sinople, que simboliza entre las
virtudes la esperanza y entre las cualidades la
creatividad, la constancia y la intrepidez, aparece el
logotipo de la Universidad Catodlica de Manizales,

Mgr. SILVIO CARDONA GONZALEZ
Director Centro de Educacion a Distancia —CIEDU—
y Posgrados

Mgr. CARLOS EDUARDO GARCIA LOPEZ
Director Centro de Investigacion, Proyecciony
Desarrollo

Mgr. JUAN CARLOS PALACIO BERNAL
Representante de Docentes (principal)

ROSA ELENA PADILLA GARCIA
Representante de estudiantes (principal)

NICOLAS VASQUEZ JARAMILLO
Representante de estudiantes (principal)



La Universidad Catélicade Manizales tiene como mision
contribuir a la formacién integral de la persona desde
una vision humanista, cientifica y cristiana, iluminada
por el Evangelio, el Magisterio de la Iglesia y el Carisma
Congregacional de las Hermanas de la Caridad
Dominicas de la Presentacidn de la Santisima Virgen;
orienta la academia con criterio de universalidad, hacia
el desarrollo y humanizacion del conocimiento, la
culturay haciala construccidon de una nueva ciudadania,
para responder a los retos y desafios de la sociedad
contemporanea, en el contexto de un mundo
globalizado: pluralista, cambiante y sin fronteras como
expresiondel didlogo entre fe-cultura-vida.

La Universidad Catodlica de Manizales tendra una
comunidad académica de alta calidad que gestione el
conocimiento desde una perspectiva interdisciplinar e
incursione en nuevos campos del saber con sentido
social ycompromiso eclesial.

DE LA LEGALIDAD DEL REGLAMENTO

ARTICULO 90. La aprobacién de las disposiciones y
modificaciones del Reglamento para Estudiantes de
Pregrado y Posgrado de la Universidad Catdlica de
Manizales correspondenal Consejo Académico.

ARTICULO 91. Segtin el Articulo 69 de la Constitucién
Politica de Colombia de 1991 y el Decreto Extraordinario
1210 de 1993, es decisién autonoma de la universidad
establecer criterios y normativas generales para
reglamentar las practicas de pregrado y de
especializaciones, siempre y cuando las adecte a las
normas contenidas en la Ley 30 de 1992 vy los decretos
reglamentarios de las profesiones.




ARTICULO 85. El incumplimiento de los términos del
proceso disciplinario, da lugar a la preclusiéon de la
investigacion en el primer caso, y a la cesacion del
procedimiento enel segundo caso.

ARTICULO 86. El principio de recurso se extiende a
toda decision universitaria dentro de lacompetencia del
respectivo organismo o persona, conforme a las
condiciones y determinaciones establecidas en el
Reglamento para Estudiantes de Pregrado y
Posgrado dela Universidad Catdlicade Manizales.

ARTICULO 87. El estudiante puede serasistido durante
el proceso por los Representantes de los Estudiantes
ante el Consejo de Facultad o ante el Consejo
Académico, segunel caso.

ARTICULO 88. DE LAS NOTIFICACIONES. Las
decisiones proferidas al estudiante dentro del proceso
disciplinario deben notificarse personalmente dentro
de los cinco (5) 6 diez (10) dias habiles siguientes a su
pronunciamiento, segtin corresponda.

ARTICULO 89. NOTIFICACION POR EDICTO. Las
decisiones que no se pueden notificar personalmente
dentro del término previsto en el presente Reglamento
para Estudiantes de Pregradoy Posgrado se hacen saber
por medio de edicto, el cual se debe fijar en lugar visible
de la facultad respectiva porun periodo de cinco (5) dias
habiles, y en €l se anotaran las fechas y horas de su
fijacionyretiro.

Universidad CONSEJO ACADEMICO
Catolica ACUERDO No. 43
gl 1€ Manizales 03 DE DICIEMBRE DE 2009
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DE MANIZALES

POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA EL “REGLAMENTO
PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO Y POSGRADO”
DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA DE MANIZALES

El Consejo Académico de la Universidad Catolica de Manizales, en
uso sus atribuciones estatutariasyy,

CONSIDERANDO:

a) Que de acuerdo con el Articulo 51, Numeral 12, del Estatuto

General de la Universidad, el Consejo Académico tiene la
facultad de realizar las modificaciones pertinentes a la
normatividad institucional con miras a procurar el normal
desarrollodela Academia.

b) Queel Consejo Académico delegd en la Vicerrectoria Académica

laconformacion de una Comisién paralarevisién del REGIMEN
ACADEMICO UNICO PARA ESTUDIANTES DE LA
UNIVERSIDAD CATOLICA DE MANIZALES.

¢) Que la mencionada Comision present6 a consideracién del

Honorable Consejo Académico la propuesta de ajustes al
REGIMEN ACADEMICO UNICO PARA ESTUDIANTES DE LA
UNIVERSIDAD CATOLICA DE MANIZALES.

d) Que esta propuesta fue analizada mediante varias sesiones del

Consejo Académico y que este estamento propuso para el
Documento una nueva denominacion: “REGLAMENTO PARA



ESTUDIANTES DE PREGRADO Y POSGRADO DE LA
UNIVERSIDAD CATOLICA DE MANIZALES

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO. Aprobar para el REGIMEN ACADEMICO
UNICO PARA ESTUDIANTES DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA
DE MANIZALES, la nueva denominacion “REGLAMENTO PARA
ESTUDIANTES DE PREGRADO Y POSGRADO DE LA
UNIVERSIDAD CATOLICA DE MANIZALES”.

ARTICULO SEGUNDO. Aprobar las modificaciones realizadas en
el “REGLAMENTO PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO Y
POSGRADO DE LAUNIVERSIDAD CATOLICA DE MANIZALES.

ARTICULO TERCERO. Este REGLAMENTO PARA
ESTUDIANTES DE PREGRADO Y POSGRADO DE LA
UNIVERSIDAD CATOLICA DE MANIZALES entrara envigenciaa
partir de la fecha de su publicacion, y aplica para todos los
estudiantesde la Universidad Catolicade Manizales.

Manizales 03dediciembrede 2009

COMUNIQUESEY CUMPLASE.

A ﬁ@M V. Grw e Loy Fotobi Frrreias

PBRO. OCTAVIO BARRIENTOS GOMEZ LIC. HNA. ANA BELEN PRADA MACIAS
Rector Secretaria General

DE LOS RECURSOS E INSTANCIAS

ARTICULO 83. RECURSO DE REPOSICION. El
recurso de reposicion se interpone por escrito ante la
misma autoridad que tomo la decision. El recurso debe
presentarse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la notificacion de la respectiva providencia o decisién, y
sedeberesolverenloscinco (5) dias habilessiguientes.

ARTICULO 84. RECURSO DE APELACION. El recurso
de apelacion se presenta cuando se ha negado un recurso
de reposicidon y se interpone por escrito ante la autoridad
superiordentrode los diez (10) dias habiles siguientesa la
notificacion, y se deberesolver dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes, salvo en caso de requerir nuevas
pruebas.



2. Cancelaciondefinitivade la matricula.
3. Pérdidadel derechoal tituloacadémico.

ARTICULO 82. Por faltas que cometan quienes han
finalizado su plandeestudios, seran sancionadosasi:

« Faltas graves: suspension del derecho a graduarse
hasta por 6 meses, contados a partir de la fecha de
terminacion de todo el proceso investigativo de la
faltacometida.

«Faltas gravisimas: suspension del derecho a
graduarse hasta por 12 meses, contados a partir de
la fecha de terminacion de todo el proceso
investigativo de la falta cometida o perdida del
derechoal tituloacadémico.

Paragrafo: Las sanciones impuestas por faltas graves 'y
gravisimas serananotadasen lahojadevida.

Reglamento para estudiantes
de Pregrado y Posgrado

DE LOS DERECHOS Y LOS DEBERES DEL
ESTUDIANTE

ARTICULO 1. DERECHOS DEL ESTUDIANTE.
Ademas de los consagrados en la Constitucion Nacional,
sonderechosdel estudiante:

1. Serrespetadoensudignidad humana.

2. Recibir todos los medios y servicios académicos,
administrativos y de bienestar que ofrece la
universidad.

3. Ser formado con criterios cientifico, humano,



cristiano y tecnologico de acuerdo con el 5. Portararmasdentrodel recintodelauniversidad.
Proyecto Educativo Universitario. 6. Suplantar personas en la presentacion de pruebas
Tener acceso a una informacion clara y previa académicas.

sobre las normas, las autoridades y los 7. Sostener relaciones sexuales en las instalaciones
procedimientos que rigen la vida de la delauniversidad o en los diferentes ambitos donde
universidad. sedesarrollanactividadesinstitucionales.
Conocer los criterios de evaluacion y ser 8. Sustraer, falsificar o adulterar documentos
informado sobre susresultados oportunamente. oficiales de la universidad o de cualquier otra
Evaluara los docentes con quienes ha cursado las entidad.

asignaturas. 9. Cometerfraudeen el procesode matricula.

Elegiry ser elegido para participar libremente en 10. Todaslas modalidades de plagio.

los organismos de gobiernodelauniversidad. 11. Realizar chantaje, soborno, extorsiones, injurias,
Expresar sus ideas y ser escuchado por las agresiones o coaccion a cualquier miembro de la
autoridades universitarias en la toma de comunidad educativa o personas que se
decisiones queloafecten. encuentren dentro de las instalaciones de la
Ser respetado en sus creencias religiosas, universidad.

politicaseideoldgicas. 12. Encubrir y/o ser cémplice en cualquiera de las

faltas contempladasen el presente reglamento.

ARTICULO 2. DEBERES DEL ESTUDIANTE. Son 13.Y las contempladas en el Reglamento de Practicas
deberesdelosestudiantes: Académicas.

1. Respetar el buen nombre de la universidad
dentroyfueradeella.

2. Conocer, aceptar y cumplir integramente los
estatutosyreglamentosdela universidad.

3. Apropiarse el Proyecto Educativo Universitarioy
el plan de estudios del respectivo programa.

4. Ser protagonista de su formacion integral y
contribuiralaformaciondelosdemas.

5. Asistir y participar con responsabilidad y

ARTICULO 80. La reincidencia de faltas leves y graves
pasaaserconsideradaen el siguiente nivel de gravedad.

ARTICULO 81. Corresponde al Consejo Académico
conocer y resolver las faltas gravisimas, a través de las
siguientessanciones:

1. Cancelacién de la matricula al estudiante por el
periodoacadémico que esté cursando.



6. Promover y/o participar en peleas, grescas o

disturbios dentro de las instalaciones de la
universidad y/o en los diferentes ambitos de
desarrollodeactividades institucionales.

Y las contempladas en el Reglamento de Practicas
Académicas.

ARTICULO 78. Corresponde al Consejo de Facultad yal
Consejo CIEDU conocer y resolver las faltas graves a
travésde cualquierade lassiguientes sanciones:

1.

2.

3.

Amonestacion escrita con copia a la hoja de vida
del estudiante.

Suspension temporal del estudiante hasta por
ocho (8) dias habiles.

Matricula condicional.

ARTICULO 79. Se consideran faltas disciplinarias

gravisimas:

1. Causar dafio intencional a las instalaciones,
infraestructuraodotaciondelauniversidad.

2. Traficarlicorosustanciasalucinogenasdentro de
los predios delauniversidad o en larealizacion de
actividades universitarias.

3. Sustraer o apropiar bienes de la universidad o de
miembrosdelacomunidad educativa.

4. Utilizar el nombre, emblemas o bienes de la

universidad con fines diferentes a los
establecidos parael desarrollodelaacademia.

honestidad en las clases y demads actividades
académicas programadas porlainstitucion.

. Respetarel cardcter confesional delauniversidad.

Mantener relaciones respetuosas y de sana
convivencia con los miembros de la comunidad
educativa.

. Cuidarypreservarlosbienesde launiversidad.
. Portarel carné de la universidad como documento

de identificacion y presentarlo cuando le sea
exigido por los encargados de la seguridad de la
universidad.

DE LOS ESTUDIANTES DE LA UNIVERSIDAD

CATOLICA DE MANIZALES

ARTICULO 3. ESTUDIANTE REGULAR. Es estudiante
regular de la universidad quien posee matricula vigente



para un programa académico conducente a un titulo de
educacionsuperior.

ARTICULO 4. ESTUDIANTE ESPECIAL. Es estudiante
especial dela universidad quien posee matriculavigente
en un programa de educacion continua, cursos libres y
otros programas académicos no conducentes a titulo
universitario. El estudiante especial se rige por la
presente normativa en aquellos aspectos que le sean
aplicables.

ARTICULO 5. ESTUDIANTE EN ARTICULACION.
Esaquel estudiante de grado 10° u 11° de una institucion
educativavinculadaalauniversidad a través de alianza o
convenio interinstitucional, que estd cursando
simultaneamente un programa de educacién técnica
profesional ofrecido porlauniversidad.

ARTICULO 6. En la universidad no existe la
modalidad de estudiante asistente. Quien no haya
cumplido con los requisitos académicos y
administrativos de la matricula no puede participar en
ningunaactividad delos programasacadémicos.

La institucion no reconoce ningun derecho ni
adquiere obligaciones con quienes no se hayan
matriculado.

ARTICULO 7. La Unidad de Admisiones y Registro
Académico es la unica instancia autorizada para

Las expresiones verbales ofensivas contra los funcionarios
delainstitucion, cualquiera sea el cargo; contra los demas
estudiantes o cualquiera otra persona que se encuentre en
las instalaciones de la universidad y, en general, en el
desarrollo de las actividades académicas, siempre y
cuandonolesionelahonrayladignidad delas personas.

ARTICULO 76. Las faltas disciplinarias leves son
sancionadas por el director del programa con
amonestacién verbal o amonestacion escrita al
estudiante, sin copiaasu hojadevida.

ARTICULO 77. Constituyen faltas disciplinarias graves
lassiguientes:

1. Conducta del estudiante que menoscabe el buen
nombre, la dignidad y el prestigio de la
universidad.

2. Consumir, portar, guardar licor o sustancias
alucindgenas dentro de los predios de la
universidad o en la realizacion de actividades
universitarias.

3. Realizar fraude en trabajos y evaluaciones
académicas.

4. Impedir, obstaculizar o interferir el acceso a la
universidad o el desarrollo normal de actividades
académicas.

5. Acceder ilicitamente a documentos privados o
hacer uso inapropiado de la informacion de la
universidad.



DE LAS FALTAS Y ACCIONES DISCIPLINARIAS

ARTICULO 73. En la aplicacién de lo dispuesto sobre
aspectos disciplinarios prevalecen los principios de ley y
el debido proceso.

ARTICULO 74. TIPOS DE FALTA. Constituyen faltas
disciplinarias de los estudiantes aquellos
comportamientos calificados como leves, graves y
gravisimos, cuando se presenten dentro de la
universidad o en los diferentes ambitos de desarrollo de
actividades institucionales.

ARTICULO 75. Constituyen faltas disciplinarias leves
lassiguientes:

elaborar y emitir la lista oficial de estudiantes de cada
programaacadémicodelauniversidad.

ARTICULO 8. CALIDAD DE ESTUDIANTE. La calidad
de estudiante se adquiere al realizar los procesos
financierosyacadémicos de la matricula:

1. Lacancelacion de los derechos pecuniarios, segun
loestablecido porla Vicerrectoria Administrativay
Financiera.

2. La inscripcion en la Unidad de Admisiones y
Registro Académico de las asignaturas que sevana
cursaren el respectivo periodoacadémico.

ARTICULO 9. PERDIDA DE LA CALIDAD DE
ESTUDIANTE. La calidad de estudiante se pierde poruna
delassiguientes causas:

1. Cuando el estudiante no renueva la matricula en
los plazos establecidos porlauniversidad.

2. Cuando al estudiante se le ha impuesto una

sancion académica o disciplinaria que anula dicha

condicion.

Cuandoel estudianteseretiravoluntariamente.

4. Cuando el estudiante repruebe por tercera vez
unaasignaturaen programas de pregrado.

5. Cuando el estudiante repruebe por segunda vez
unaasignaturaen programasde posgrado.

6. Cuando el estudiante pierde la practica final por
segundavez.

®»



Paragrafo. La respuesta a la solicitud para adquirir de
nuevo la calidad de estudiante de los numerales 1y 3
sera competencia del director del programa, y del
numeral 2, del Consejo Académico. En los numerales 4,
5 y 6 no hay posibilidad de reingreso al mismo
programa, podra aspirar a otro programa de la
universidad, si la asignatura perdida no es de caracter
institucional.

DE LA INSCRIPCION, SELECCION, ADMISION Y
MATRICULA

ARTICULO 10. Los aspirantes a ingresar a la
universidad deben cumplir con los tramites y requisitos
exigidos para inscripcion, selecciéon, admision y
matricula en las fechas previstas en el calendario
académicodelainstitucion.

pertenencia, el deporte o en certamenes culturales. Dicho
reconocimientose hard en laceremoniadegrado.

PARAGRAFO: Las distinciones pueden ser Medalla al
Meritoy/o Mencién de Honor.

ARTICULO 71. Las distinciones relacionadas con la
investigacion y la proyeccion social, se rigen por la
Normativas Institucionales de Investigaciones y de
Proyeccion Social.

ARTICULO 72. En cada programa académico de
pregrado, la universidad otorga beca por el cincuenta por
ciento (50%) del valor de la matricula al estudiante que
obtenga el masalto rendimientoacadémico, expresadoen
el promedio de calificaciones del respectivo periodo
académico. Las becas son personales e intransferiblesy se
hacen efectivasen el periodoacadémicosiguiente.

Paragrafo. Cuando dos o mas estudiantes del mismo
programa obtienen igual promedio académico, se asigna
la beca a quien haya cursado el mayor numero de
asignaturas en el periodo académico para el cual
concursa. En caso de persistir el empate se procede a
sorteo.



DE LAS DISTINCIONES E INCENTIVOS

ARTICULO 69. La Universidad otorga incentivos y
distinciones a los estudiantes que sobresalen por su
rendimiento académico, trabajo investigativo, espiritu
de colaboracion, servicio social, alto sentido de
pertenencia con la institucion, en certamenes
cientificos, culturales o deportivos, previa solicitud al
Consejo Académico porpartedel Consejode Facultad.

ARTICULO 70. Los Consejos de Facultad, el Consejo
CIEDU vy la Vicerrectoria de Bienestar Universitario y
Desarrollo Humano Cristiano, pueden presentar
solicitud ante el Consejo Académico para que se otorgue
reconocimientos especiales a estudiantes destacados en
el dmbito académico, el servicio social, el sentido de

ARTICULO 11. INSCRIPCION. Son requisitos para la
inscripcion en un programaacadémico de launiversidad:

1. Diligenciar el formulario de inscripcion
correspondiente.

2. Anexar la tarjeta original de las Pruebas de Estado
oel Registro SNP.

3. Anexar copiadel diplomade bachiller o del actade
grado, o su equivalente en el exterior con las
respectivas convalidaciones expedidas por el
Ministerio de Educacion Nacional, paraaspirantes
de pregrado.

4. Anexar copia del diploma o del acta de grado del

titulo profesional requerido por el programa de

posgrado, segun su naturaleza y nivel, o su
equivalente en el exterior con las respectivas
convalidaciones expedidas por el Ministerio de

Educacion Nacional, paraaspirantes de posgrado.

Anexar copiadel documentodeidentidad.

Anexar copia de la libreta militar o certificado de

tramite.

7. Anexar recibo de consignacion por el valor de la
inscripcion.

8. Anexardos (2) fotografias tamafio cédula.

o

Paragrafo: Para los estudiantes que ingresen a la
universidad en programas de formacionarticulados con la
educacién media nose exigiran los requisitos 2, 3y 6, éstos
seransolicitados cuando terminen el bachillerato.

ARTICULO 12. SELECCION Y ADMISION. El proceso
de seleccién y admisién se rige por los pardmetros



establecidos en el Sistema Institucional de
Admisiones que contempla:

1.
2.
3.

4.

Inscripcion.

Andlisisderesultadosde las Pruebasde Estado.
Pruebas especificas o documentos que el
programa académico exija, segun el nivel,
modalidad y naturaleza.

Entrevista.

Paragrafo 1: Para los estudiantes que ingresan a la
universidad a cursar programas de formacion
articulados con educacion media, el tinico requisito es
estarmatriculadosenel grado10°u11°.

Paragrafo 2: La universidad se reserva el derecho de
admitironoaunaspirante.

ARTICULO 13. REQUISITOS PARA LA MATRICULA
DE ESTUDIANTES NUEVOS. Las personas admitidas
como estudiantes en un programa académico deben
cumplirlossiguientes requisitos:

1.

Haber cumplido los procesos de inscripcion,
seleccion y admision. No aplica para los
estudiantes que ingresan a programas de
formaciénarticulados con laeducacion media.
Presentar el certificado de vacunacion, segun lo
solicite cada programaacadémico.

Presentar copia del carné de la Entidad

Promotorade Salud —EPS— vigente.

Paragrafo 2. Los estudiantes de grupos étnicos pueden
solicitar al Consejo Académico el reconocimiento de su
dialectoenlugardel requisitode lalengua extranjera.

ARTICULO 66. GRADO. El diplomayelactadegradoson
los documentos oficiales mediante los cuales la
universidad acredita el titulo académico otorgado a un
estudiante. Estos documentos tienen validez con la firma
del RectorydelaSecretaria General delainstitucion.

ARTICULO 67. ACTO DE GRADUACION. La
proclamacidn y entrega del titulo académico se hace en
ceremoniade grado publicao privada:

1. Publica: en fechas previamente establecidas
dentrodel calendarioacadémico.

2. Privada: en fecha determinada de comun
acuerdo, previa solicitud escrita ante la Secretaria
General delauniversidad. Estamodalidad tieneun
costoadicional.

Para cada una de las modalidades, el costo de los derechos
de grado es establecido por la Vicerrectoria
Administrativay Financierade la universidad.

ARTICULO 68. El egresado puede solicitar copia de su
diplomay del acta de grado en la Secretaria General de la
universidad previo pago delos costos correspondientes.



1. Aprobar todas las asignaturas del plan de
estudios y cumplir con los demas requisitos
curriculares exigidos por el programa
académico.

2. Tener completaydebidamente legalizada todala
documentacidn y los paz y salvos académicos y
administrativos, segun las disposiciones de ley y
delauniversidad.

3. Acreditar suficiencia en segunda lengua en la
Universidad Catolica de Manizales. Para
estudiantes de programas presenciales que no
acrediten suficienciadeben cursaryaprobarenla
institucion lossiguientes nivelesde inglés:

*Programastécnicos: 2 niveles.
*Programastecnologicos: 4 niveles.
*Programas profesionales: 8 niveles.

Para los estudiantes de los programas de pregrado y
posgrado en modalidad a distancia o de presencialidad
concentrada que no acrediten suficiencia en segunda
lengua, la Universidad Catdlica de Manizales ofrece un
curso virtual de 120 horas en comprension lectora del
inglés.

Paragrafo 1. Los cursos y niveles de inglés conllevan
costos adicionales al valor de la matricula. La
calificacion obtenida en estos niveles no se tiene en
cuentaparael promediode notasdel estudiante.

ARTICULO 14. REQUISITOS PARA LA MATRICULA
DE ESTUDIANTES ANTIGUOS. Los estudiantes que
renueven su matricula deben estar a paz y salvo por todo
concepto conlauniversidad.

ARTICULO 15. MATRICULA. La matricula tiene
requisitos y tramites financieros, académicos y
administrativos. El procesodelegalizacionincluye:

1. Consignacion del valor de la matricula establecido
porlaVicerrectoria Administrativay Financiera.

2. Seleccion de las asignaturas y el namero de

créditos parael semestre académicoacursaren los

programasde pregrado.

Firmadel desprendible de matricula.

4. Inscripcidony registro de las asignaturas que se van
a cursar en el respectivo nivel académico en la
Unidad de Admisionesy Registro Académico.

5. En los programas de modalidad a distancia y
posgrados presenciales, ademas de los numerales 1
Y 4, la matricula se hace teniendo en cuenta los
lineamientos curriculares establecidos en cada
programa.

»

Paragrafo. Se considera matriculado como estudiante,
quien ha cumplido con todos los requisitos.

ARTICULO 16. Al firmar la matricula, el estudiante
acepta las condiciones académicasy financieras ofrecidas
por la universidad. El estudiante queda matriculado en el
semestre en el cual tiene mayor nimero de créditos.



Paragrafo. En casodetenerigual nimerode créditosen
dos semestres distintos, el estudiante queda
matriculado en el semestre inferior.

ARTICULO 17. Un estudiante puede matricularse
simultaneamente en dos programas académicos de
acuerdo con los lineamientos establecidos por la
universidad.

ARTICULO 18. La cancelacién de estudios o abandono
espontaneo de la institucion no da derecho al
estudianteareintegrodel valordela matricula.

ARTICULO 19. Matricula extraordinaria es aquella que
realiza el estudiante extempordneamente; tiene un
incremento del diez por ciento (10% ) sobre el valor de la
matriculaordinaria.

ARTICULO 20. Para matricular periodos académicos
de practicas profesionales, los estudiantes deben
cumplir con las exigencias establecidas en el plan de
estudiosyenel Reglamentode Practicasde Pregrado.

La practica se inicia una vez se haya definido el
correspondiente centro de practica y firmado el
respectivo convenio.

ARTICULO 21. CERTIFICACIONES ACADEMICAS.
El estudiante puede solicitar certificados sobre planes
de estudio, matricula, calificaciones y otras

ARTICULO 64. La evaluaciéon del trabajo final
correspondiente a la opcion de grado elegida, incluye la
socializacién para programas de pregrado, lasustentacion
para programas de especializacion y maestria, y la defensa
de tesis para los doctorados. La calificacion se otorga de
acuerdo con las disposiciones que sobre evaluacion
contempla este reglamento y la Normativa Institucional
de Investigaciones.

Paragrafo. Las distinciones especiales para opciones de
grado estan contempladas en la Normativa Institucional
de Investigaciones.

DE LOS TITULOS Y CERTIFICACIONES
ACADEMICAS

ARTICULO 65. La universidad otorga el titulo académico
correspondiente al estudiante que cumple con los
siguientesrequisitos:



Paragrafo 1. Los proyectos de investigacién y/o
desarrollo como opcidn de grado, pueden estar
articuladosalaspracticas finales.

Paragrafo 2. Para los programas del nivel técnico
profesional se aceptara como opcién de grado la
participacién en procesos investigativos liderados por
docentes, la realizacion de un ensayo teorico-
investigativo, la aplicacion de desarrollos tecnologicos o
la opciéon que se acuerde previamente entre las
instituciones que participenen laalianzaoel convenio.

ARTICULO 62. Concluido el plan de estudios de un
programa de pregrado, si el estudiante no ha cumplido
con la opcidn de grado respectiva, debe matricularla en
el siguiente periodo académico pagando el cien por
ciento (100%) de la matricula financiera. Ademas, el
Consejo de Facultad respectivo puede ampliar este plazo
hasta por tres (3) periodos académicos mads, los cuales
requieren matriculaacadémicay financiera.

ARTICULO 63. Concluido el plan de estudios de un
programa de especializacién o maestria, el estudiante
dispone de un periodo académico para presentar el
informe final del trabajo de grado con exoneracion del
costo financiero. Si culminado este tiempo el estudiante
no ha cumplido con este requisito, debe matricularse
académicamente y asumir el costo financiero que
determinela Vicerrectoria Administrativay Financiera.

certificaciones académicas en la Unidad de Admisionesy
Registro Académico, previo el pago de los derechos
correspondientes.

DE LOS PERIODOS Y CREDITOS ACADEMICOS

ARTICULO 22. El afio lectivo se divide en dos periodos
académicosyen periodosintermedios, deacuerdo con la
programacion establecida en el calendario académico de
la universidad. Este articulo no aplica para programas de
posgrado.

ARTICULO 23. El estudiante puede cursarasignaturas en
los periodos intermedios, lo cual requiere matricula

académicay financiera.

ARTICULO 24. El estudiante regular de cualquier



programa académico debe cursar como minimo el
ochenta por ciento (80%) de los créditos
correspondientes al plan de estudios en la universidad.
Este articulo no aplica a estudiantes admitidos por
transferencia de otras instituciones de educacion
superior, técnicas o tecnoldgicasy a los egresados de las
escuelas normalessuperiores.

DE LOS CURSOS LIBRES Y CURSOS
INTERMEDIOS

ARTICULO 25. CURSO LIBRE. Es la modalidad
académica que permite al estudiante regular y especial
cursarasignaturas de uno ovarios programas durante los
periodosacadémicos en launiversidad, cuya finalidad es

DE LAS OPCIONES DE GRADO

ARTICULO 61. Son opcionesde grado larealizacién de:

a. Proyectode Investigacion.

b. Seminariode Gradode Caracter Investigativo.

c. Proyectos de Desarrollo.

d.Cuatro Créditosde Posgradosafinesasu Programa
ycursadosenlaUCM.

Los tiempos para desarrollarlos y demas requisitos
académicos, se determinan en la Normativa Institucional
de Investigaciones y en los curriculos de los programas
académicos. Cualquiera de estas opciones tendra una
equivalenciaen créditosacadémicos.



DE LAS PRACTICAS ACADEMICAS DE LOS
ESTUDIANTES

ARTICULO 59. Las practicas finales hacen parte del
plan de estudios de los programas académicos. Su
duracién, objetivos, caracteristicas y modalidades,
estan determinadas en la estructura curricular del
programa, de acuerdo con su naturaleza. Sélo se
autorizan una vez el estudiante esté a paz y salvo
académica y financieramente con la universidad. Se
rigen, ademas, porel Reglamento de Practicas.

ARTICULO 60. Las practicas finales se pierden por
fallas cuando el estudiante acumula inasistencias no
justificadas del 2% o justificadas del 5%. En estos casos
la calificacién definitivasera de cero punto cero (0.0).

actualizar, profundizar o avanzar en el proceso de
formacion.

Paragrafo 1. El decano, el director del programa o sus
equivalentes pueden autorizar la realizacion de cursos
libres, con el visto bueno dela Vicerrectoria Académica.

Paragrafo 2. La universidad expide certificado y
calificacion al estudiante después de haber cursado y
aprobado las asignaturas con el numero de créditos o la
intensidad horariarespectiva.

ARTICULO 26. CURSO INTERMEDIO. Es la modalidad
académica que permite al estudiante regular cursar una o
mas asignaturas en los periodos intermedios, cuya
finalidad esnivelaroavanzaren el proceso de formacion.

ARTICULO 27. Los cursos intermedios deben ofrecer los
mismos contenidos programaticos e intensidades
horarias de las asignaturas del correspondiente plan de
estudios, reciben el mismo tratamiento académico y no
puedenservalidadosen casodeserreprobados.

ARTICULO 28. Los costos financieros por cursos libres y
cursos intermedios son determinados porla Vicerrectoria
Administrativay Financiera.



DE LA ADICION Y CANCELACION DE
ASIGNATURAS, SUSPENSION Y ABANDONO DE
ESTUDIOS, RESERVA DE CUPO Y REINGRESO

ARTICULO 29. ADICION DE ASIGNATURAS. El
estudiante puede adicionar asignaturas durante los
cinco primeros dias habiles siguientes a la iniciacién del
periodo académico, hasta completar el nimero de
créditos requerido para el semestre, cancelando el valor
estipulado para la adicién. Cuando la adicion supere el
numero de créditos establecidos para el semestre, esta
adicién conlleva costos, los cuales son definidos por la
Vicerrectoria Administrativa y Financiera. En el
posgrado, el estudiante puede adicionar hasta una
asignaturacancelandosuvalor.

ARTICULO 56. Agotada la instancia de la primera
revision, el estudiante puede solicitar por escrito al
director del programa la designaciéon de un segundo
calificador. La nota definitiva es el promedio de la nota
asignada por el docente titular de la asignatura y la nota
del segundo calificador.

ARTICULO 57. El estudiante puede repetir la practica
profesional unasolavezyéstanose puede matricularen la
modalidad de curso libre ni en curso intersemestral.

ARTICULO 58. PERDIDA DE ASIGNATURAS POR
INASISTENCIA A CLASE. La asistencia a clase y a las
diferentes actividades curriculares es un deber y un
derecho del estudiante. Una asignatura se pierde por
fallas cuando el estudiante acumula inasistencias no
justificadas del 10% o justificadas del 20%. En estos casos
la calificacion definitiva serd de cero punto cero (0.0).

Paragrafo. Las inasistencias se justifican por escrito ante
eldirectordel programa, previoalaausenciaoenloscinco
dias habilessiguientes.



ARTICULO 53. El docente acompafia y asesora a sus
estudiantes durante el periodo académico y realiza
procesos de recuperaciéon. No hay procesos
complementarios de recuperacion una vez finalizado el
periodoacadémico.

ARTICULO 54. Cuando en una evaluacién académica se
presenta fraude comprobado, la calificacion sera cero
puntocero (0.0).

ARTICULO 55. Los estudiantes tienen derecho a
conocer los resultados de la evaluacion académica de
cada momento evaluativo y de cada asignatura. Pueden
solicitar al docente, en un plazo no mayor a tres dias
habiles, la revision de la calificacién cuando no estén de
acuerdo con la nota de una evaluacion; para ello, el
estudiante puede solicitar y recibir fotocopia de la
evaluacion en el mismo plazo. El profesordispone de tres
dias para confirmar o modificarla calificacion.

En los programas de posgrado los plazos para que los
estudiantes conozcan los resultados de la evaluacién
académica de cada asignatura y se revise la calificacion,
cuando no se estd de acuerdo con la nota de una
evaluacion, seran acordados entre el director del
programa, el profesorylos estudiantes.

En los programas de modalidad a distancia los plazos
son acordados entre el estudiante, el docente y el
directordel CIEDU.

Paragrafo. Las adiciones estan condicionadas a las
logicas del conocimiento del programa académico y
sujetas a la existencia de la asignatura en la oferta
académicadelauniversidad.

ARTICULO 30. CANCELACION DE ASIGNATURAS. El
estudiante puede cancelar una o mas asignaturas durante
los cinco dias habiles siguientesala iniciacion del periodo
académico. Noaplica paraprogramasde posgrado.

Paragrafo 1. La cancelacién de asignaturas no genera
costos financieros.

Paragrafo 2. Al estudiante que abandone una o mas
asignaturas sin realizar la cancelacion correspondiente,
se le registran las inasistencias, y las evaluaciones que se
realicen deben ser calificadas con nota de cero punto cero
(0.0) hasta finalizarel periodoacadémico.

ARTICULO 31. SUSPENSION DE ESTUDIOS. El
estudiante puede suspender sus estudios en cualquier
momento del semestre siempre y cuando no tenga
asignaturas perdidas por inasistencia, ni por valoracion
de sus procesos de aprendizaje, informando por escrito al
directordel programa.

ARTICULO 32. RESERVA DE CUPO. El estudiante
regular puede solicitar reserva de cupo mediante
comunicacion escrita dirigida al director del programa en
los siguientes casos:

1. Cuando fue seleccionado en el proceso de
admisidon, pero no puede hacer uso del cupo



inmediatamente porrazon de fuerza mayor.
2. Cuando ha cursado parte de sus estudios y se ve
precisadoainterrumpirlos temporalmente.

ARTICULO 33. REINGRESO. Quien suspendio,
abandon¢ estudios o hizo reserva de cupo debe solicitar
porescritoel reingresoal directordel programa.

Paragrafo. El reingreso esta supeditado a la existencia
del semestre y quien reingresa debe acogerse al plan de
estudiosvigente.

DE LAS TRANSFERENCIAS, HOMOLOGACIONES
Y VALIDACIONES

ARTICULO 34. TRANSFERENCIA EXTERNA. Es la

alcanzado por el estudiante en la construccién y
apropiacion del conocimiento y en el desarrollo de
competencias, mediante valoracidn por procesos.

ARTICULO 50. ESCALA DE VALORACION. Laescalade
valoracion numérica es de cero punto cero (0.0) a cinco
punto cero (5.0). En el pregrado la nota aprobatoria
minima es de tres punto cero (3.0) y en el posgrado de tres
punto cinco (3.5). En ningun caso puede exigirse a un
estudiante larepeticion de unaasignaturayaaprobada.

ARTICULO 51. Durante el periodo académico se dan tres
(3) momentos evaluativos cuyo resultado se expresa en
calificacion numérica. En cada momento evaluativo el
docente define la valoraciéon cuantitativa de los
desarrollos, aprendizajes y competencias que el
estudiante ha demostrado a nivel cognitivo, axioldgico y
praxioldgico.

Paragrafo. Este articulo no aplica para los programas de
posgrado, ni en los de modalidad a distancia, los cuales se
rigen por los lineamientos curriculares de cada programa
académico.

ARTICULO 52. En los programas de pregrado presencial
la nota final de la asignatura esta determinada por el
promedio de los tres momentos evaluativos.

En los programas de modalidad a distancia y de posgrado
la evaluacion se rige por los lineamientos establecidos en
el curriculo propiode cada programaacadémico.



validacion, obtiene una calificacion de cero punto cero
(0.0). En caso de reprobarla, no puede volver a presentar
solicitud de validacion para dicha asignatura y debe
cursarla porsegundavezen el periodosiguiente.

ARTICULO 48. No se autoriza la validacion de
asignaturas practicas, talleres o clinicas, ni de
asignaturas que hayan sido cursadas y reprobadas, ni de
las asignaturas que corresponden a la filosofia
institucional. Tampoco sonvalidables las asignaturas de
investigacion nilasmodalidadesde trabajode grado.

DE LA EVALUACION

ARTICULO 49. EVALUACION. La universidad
promueve estrategias evaluativas personalizantes y
formativas que evidencian el estado de desarrollo

admisién de un aspirante que ha cursado asignaturas en
otra institucion de educacion superior reconocida por el
Estado.

ARTICULO 35. REQUISITOS PARA LAS
TRANSFERENCIAS EXTERNAS. Las solicitudes de
transferencia las analiza el Consejo de Facultad, con base
en lossiguientesrequisitos:

1. Solicitud escritadel interesado.

2. Cumplimientodelosrequisitosdeinscripcion.

3. Certificado de calificaciones con su respectivo
numero de créditos y sus respectivos contenidos
curriculares.

4. Certificado de que no ha sido excluido de la
universidad por motivosdisciplinarios.

5. Estudiodelahojadevida.

6. Analisisdelos motivosdel cambiode institucién.

7. Entrevista.

ARTICULO 36. TRANSFERENCIA INTERNA. Es la
admisién de un estudiante regular de la universidad en
otro programaacadémico diferenteal quevenia cursando.

ARTICULO 37. REQUISITOS PARA LAS
TRANSFERENCIAS INTERNAS. Las solicitudes de
transferencia las analiza el Consejo de Facultad, con base
en lossiguientesrequisitos:

1. Solicitud escritadel interesado.
2. Cumplimientodelosrequisitosdeinscripcion.



3. Certificado de calificaciones con su respectivo
numero de créditos y sus respectivos contenidos
curriculares.

4. Andlisisdelos motivosdel cambiode programa.

5. Entrevista.

ARTICULO 38. HOMOLOGACIONES. El estudiante
puede solicitar al director del programa la
homologacién de asignaturas cursadas y aprobadas en
otra institucién de educacion superiorreconocida porel
Estado, cuando existe correspondencia entre
contenidos, objetivos y numero de créditos. El Consejo
de Facultad expide el acuerdo correspondiente.

Paragrafo. Por el estudio de homologacion el
estudiante debe cancelar el valor que determine la
Vicerrectoria Administrativay Financiera.

ARTICULO 39. El plan de estudios que se le asigna al
estudiante debe estar de acuerdo con el resultado del
estudio de homologacion y debe ser legalizado
mediante Acuerdodel Consejode Facultad.

ARTICULO 40. Las homologaciones a egresados de
escuelas normales superiores, serigen porlo establecido
en la presente normativa.

ARTICULO 41. Las asignaturas Pensamiento Social y
Carisma, y Etica y Valores Corporativos no son
homologables por corresponder especificamente a la

filosofia institucional. Tampoco son homologables las
asignaturas de investigacion, ni las modalidades de
trabajodegrado.

ARTICULO 42. Las calificaciones correspondientes a
homologaciones no se tendran en cuenta para definir el
promedio de notas del periodo académico, ni del
acumuladodel programa.

ARTICULO 43. VALIDACION DE ASIGNATURAS. El
estudiante debe presentar, antes de concluir el periodo
académico, solicitud escrita de validacién de asignaturas
cuando posee los conocimientos y competencias
esperadas. El director del programa autoriza las
validaciones.

ARTICULO 44. Por la validacién el estudiante debe
cancelar los derechos econdmicos que fije la Vicerrectoria
Administrativay Financiera.

ARTICULO 45. El examen de validacién debe cubrir la
totalidad de contenidos establecidos en el plan de
estudios para laasignatura.

ARTICULO 46. La validacién de asignaturas debe ser
reportada a la Unidad de Admisiones y Registro
Académico.

ARTICULO 47. La nota minima de aprobacién de un
examen de validacién es de cuatro punto cero (4.0). Si el
estudiante no se presenta en la fecha programada para la



